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Pas-de-Calais
Mow Département

Bienvenue sur la plateforme e-partenaire du Département
du Pas-de-Calais.

Elle est destinée aux entreprises qui interviennent pour ie
compte du Département ainsi que pour les demandes de
subventions des collectivités, associations et particuliers.

Pour les demandes de subventions, vous avez la possibilité de
bénéficier d'un accompagnement technique du Département,
n'nésitez pas a prendre contact avec la plateforme ingénierie 62
Qui pourra vous accompagner dans vos démarches.

AInc nraiate fant grandir le Pas-de-Calais, nous mettrons tout en

Saisissez votre identifiant [
et votre mot de passe
puis cliquez sur OK

roy
rtement du Pas-de-Calais

DEMANDE D'OUVERTURE
DE COMPTE
E-PARTENAIRE

Identifiant

Mot de passe

Pour obtenir un mot de passe

temporaire (a la 1° connexion
ou si mot de passe perdu)

Si vous voulez ouvrir un
compte e-Partenaire

Pour accéder au RGPD — Menonstéadles |

Connexion au portail

Contact \

Pour envoyer un email a
I’assistance ePartenaire

- J'ai un probléme pour me P
onnecter ?

s-de-Calais

Pa
Mo

Département

PDF d’aide
pour
résoudre les
probléemes de
connexion
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Procédure pour obtenir un mot de passe temporaire
(a la 1€ connexion ou en cas de mot de passe oublié)

Sur la page de connexion d’e-Partenaire, cliquez sur « J’ai besoin d’'un mot de passe ? ».
Vous devez alors renseigner votre e-mail ou votre identifiant afin de recevoir un e-mail

contenant vos informations de connexion, avec un mot de passe temporaire d’'une validité
de 24h.

Pas-de-Calais INGENIERIE 62 §& Contact | 5)

Le Departement

.

Saisissez votre identifiant ou votre e-mail et validez pour recevoir un e-mail contenant votre identifiant et votre mot de passe

Identifiant (0

E-mail O

/ Valider (*) Annuler
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Procédure pour obtenir un mot de passe temporaire
(a la 1€ connexion ou en cas de mot de passe oublié)
SUITE

A la réception du mail, veuillez vous connecter au portail avec l'identifiant et le mot de
passe temporaire indiqué.

Vous devrez alors saisir un mot de passe définitif (2x pour controler la saisie).

Ce mot de passe définitif devra contenir au moins 8 caracteres (comprenant au moins un
chiffre, une lettre majuscule, une lettre minuscule et un caractere spécial).

Si vous n’effectuez pas cette action dans les 24h de validité du mot de passe temporaire,
vous devrez recommencer la procédure en cliquant sur « J’ai besoin d’'un mot de passe ? »
pour obtenir un nouveau mot de passe temporaire (d’'une validité de 24h).

Vous avez utilisé un mot de passe temporaire.
Veuillez saisir un mot de passe définitif, a utiliser lors de votre prochaine connexion.

Mouveau mot n
de passe
Confirmation du n m

mot de passe
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Page d'accueil e-Partenaire
Mon Profil

Correspondant Nom du correspondant — adresse mail

B} Meon Profil

/

Sur la page Accueil,
je peux accéder a mon profil
pour modifier mon mot de Complement du nom

passe Adiesse adresse
Téléphone

Raison sociale  Raison sociale

Email
Site web
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En cliquant sur le logo « Pas-
de-Calais Le Département »
vous serez redirigé sur le site :
https://www.pasdecalais.fr/

Pas-.de-Calais
A Departernent

Page d'accueil e-Partenaire
Mon Profil

Vous pouvez aussi cliquer sur le logo
« Ingénierie 62 » qui vous amenera
sur leurs site : http://ingenierie62.fr/
Si vous avez des problemes avec la
compréhension de e-Partenaire, un
Guide Pratique est a disposition.

N\

Mentions légales | Guide Pratique |

INGENIERIE 62

Contact 3]

ﬂ Modifier mon mot de passe

Pour modifier votre mot de passe actuel

< Retour



http://ingenierie62.fr/
https://www.pasdecalais.fr/
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Page d'accueil e-Partenaire

Mon Profil

Modification du mot de passe

Pas-de-Calais

Le Département

INGENIERIE 62

Mentions legales | Guide Pratiqgue |
B Contact 5]

|dentifiant : TEST
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de
passe

« Valider

4 - Valider

04 

(:) Annuler

* Champs obligatoires, merci de les renseigner.

1 - Saisir votre mot de passe actuel

2 - Saisir un nouveau votre mot de passe

3 - Saisir votre nouveau mot de passe
pour confirmation
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Dématérialisation des subventions

9.

Espace subventions
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Dématérialisation des subventions Page d'accuell de I'espace subventions

Saisie d'une nouvelle demande

ACCUEIL

Sur la page Accueil, comespendant:
je peux accéderamon | gy weneon

profil pour modifier

mon mot de passe

Raison sociale - Raison sociale

Complement du nom :
Adresse - Adresse

Téléphone :

Email :

Site web -

Vos demandes de

subventions
B VOS5 DEMANDES DE SUBVENy/

Demandes de subvention

Voici la liste des demandes en cours de traitement par la collectivité.

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informations.

Cliquez sur « Créer une /vﬂ Créer une nouvelle demande de subvention » Affiner la recherche C Actualiser
nouvelle demande de Type  Numéro Objet statut O e e e Action
subvention »

dépbt demandé
¥ Telecharger
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Dématérialisation des subventions Page d'accueil de I'espace subventions

B Vv0S DEMANDES DE SUBVENTION

Demandes de subvention

Voici la liste des demandes en cours de traitement par la collectivité.

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informations. Je Sé|ecti0nne Ie type de demande
Je sélectionne | = oma: /

. Type de demande :
le domaine
Créer une nouvelle demande de subvention v Affiner la recherche & Actualiser
- - Date de Montant -
Type Numéro Objet Statut dépét  demandé Action

¥ Telecharger
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Dématérialisation des subventions

B vOS DEMANDES DE SUBVENTION

Demandes de subvention

Voici |a liste des demandes en cours de traitement par la collectivite.

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informations.

Domaine :

Type de demande : Type de demande

Formulaire de demande

Je sélectionne le type de demande

+ Valider

Validez pour avoir acces au formulaire
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Dématérialisation des subventions

Formulaire de demande Page 1

Pas-de-Calais
Le Dipartement INGENIERIE 2

Formulaire :

Identification de la structure
[Cmpsitd

Informations réglementaires

Veuillez prendre connaissance des documents ci-dessous avant de compléter votre demande. (cliquez sur un libellé pour consulter le document associé)

Rappel de la réglementation ompos de la domande de subv
© Je déclare avoir pris connaissance de la réglementation en vigueur concernant les demandes de subvention et je m'engage & respecter les con To utes I es i nfo rm at i o n S

présentes dans ces deux documents

connues du
Identité de la structure L,
Nom(identique 3 celul déclaré en préfecture) * Nom de la strucutre De pa rte m e nt so nt
complétées.
Motrs do racovmb: | pratue o Les éléments manquants

Les informations

= peuvent étre ajoutés ou
grisées ne sont pas

mis a jour.

SIRET* 00000000000000 "

modifiables

Adresse du siége soci rée en Préfecture)

N* Voie 17

Bis, Ter... BIS

Vole * AVENUE RAOUL BRIQUET

Complément de vole  test complement

Lieu Dit
Boite spécifique Bolte postale v 15
Cedex 5
Code Postal * 62300

Commune * LENS

16
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Dématérialisation des subventions

Formulaire de demande Page 1 suite

En cas de changement d'adresse du siége social

N Voie

Bis, Ter...

Voie

Complément de voie
Lieu Dit

Boite spécifique
Cedex

Code Postal
Commune

Nouveau SIRET @

Coordonnées

Adresse mail -
Téléphone *

Site internet

|dentification du représentant

Nom*  Nom du représentant
Prénom - Prénom du représentant

Fonction * Présidente

Correspondant/chargé du suivi de dossier

Nom  Nom du chargé du suivi de dossier

Pour poursuivre : cliquez
sur étape suivante

Prénom  Prénom du chargé du suivi de dossier

Fonction Secrétaire

Telephone 07.08.09.05.02

Adressemail*  adressemail@mail.fr

[Compicté 3|

Etape Précédente Etape Suivante
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Dématérialisation des subventions

Pas-de-Calais INGENIERIE 62

Le Départament

| Contact | x

Formulaire :

Informations générales
B B W Wicomie xS W . ¥

Déclarations administratives

Votre structure dispose-t-elle d'agrément(s)
administratif(s) 2 Oui ®Non

Votre structure est-elle reconnue d'utilité
publique 2*  ®0ui ©Non

Date de publication au Journal Officiel * 22/04/2019
La structure est-elle * Locale ®Dépar Régi
ou org d FFJDA
Votre structure bénéficie-t-elle d'un label ? * Oui ®Non

Votre structure est-elle, pour tout ou partie de
ses activités, assujettie a la TVA ou aux impots
commerciaux ?*  ®0ui ©/Non

Si oui, pour quelle part de ses activités ? (en
pourcentage) 21,00

Formulaire de demande Page 2

Les champs avec un point
d’exclamation sont
obligatoires

~— Composition de la structure

Nombre d'adhérents de la structure au 31
décembre de I'année écoulée * 42

dela ion indivi " 42,00

Nombre de bénévoles * o

Personne(s) salariée(s)

Pour poursuivre :

Des personnes sont-elles rémunérées par votre
structure 2 * Oui ®Non

I . 7
c I q u ez S u r eta pe Ws des trois plus hauts cadres dirigeants bénévoles et salariés (article 20 de la loi n°2006-586 du 23 mai 2006)

suivante

B N N Voeomh' iy . B . Y

Etape Précédente Etape Suivante kA i
des demandes

Il est possible a tout
moment d’enregistrer
le formulaire et de
reprendre sa saisie
ultérieurement

18
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Dématérialisation des subventions

Pas-de-Calais
INGENIERIE 62 Contadt | x

Le Désartement

— Informations de la Demande

Formulaire :

Demande de subvention

Rappel Important

Attention, lorsqu'une subvention est affectée a une dépense déterminée, la structure doit produire, dans un délai de 6 mois suivant la fin de l'exercice pour lequel
f ées a lobjet de la ion. Article 10 de la loi

la subvention a été attribuée, un compte-rendu financier qui atteste de la conformité des dé
n°2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations. Arrété du Premier Ministre du 11/10/2006 fixant les

dalités de pré ion du compts du financier

Objet de la demande * 42

Montant total demandé * 42,00

~— Historique des demandes aupres du Conseil Départemental du Pas-de-Calais

S'agit-il* @ d'une premiére d du dune

Pour poursuivre :
cliquez sur étape
suivante

Détails de la demande

Résumez les activités principales de la structure et les 42
moyens mis en oeuvre : *

Utilisation prévue ou réalisée des valeurs mobiliéres de 42
placement et des disponibilités (caisse - banque -livret)
au 31/12/ 2020 * 3

Justifications de la demande

(2500 é 42

maximum) : *

Etape Précédente Etape Suivante Retour 1 liste
des demandes

Formulaire de demande Page 3

Les bulles bleues sont des
bulles d’informations

19
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Pas-de:-Calais INGENIERIE 62 coteit ¥ %
Le Dépariement .

Formulaire :

Pieces a joindre
Comphité 4 50%

Pour compléter votre dossier, merci de bien voulolr metire en ligne les documents précisés ci-dessous
Tout dossier incomplet retardera MNnstruction de ce dernier

Attention - Veillez & ne pas joindre des documents volumineux (maximum 20 Mo par document). Lors du scan ou de la génération du document, pensez &
utiiser une résolution pas trop importante

~ Ajoindre — —
Description Modéle
ANnaxe CASCTIONON / Gétads Ce 13 Gamande de subventbon ANTICIPEE docx
Budet Prévisionnel annuel de rassocaton
Dernier Compte Rendu ¢activitd Choisir un fichier | Aucun fichier chot
A st de Dian fnancier, jondre ctiigatorement Copie Gos Comptes courants, Ge Ivret, Btre Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Lo compte de résultat ot le bian fnancier du dermier exercice clos Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Letro motve signde par le RL de 1 structure, précsant lo mt &9 1a subvention solicitée au Opt Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Uste du CA/ Bureau avec date d'élection Cholsir un fichier | Aucun fichier choisi
Proces verdal 08 FAG approuvant les comgtes $ionés par ke RL (rapport moral et finance) Choisir un fichier  Aucun fichier choisi
RappOM Ou COMMSSAre aux Comples si Gdsioné Choisir un fichier  Aucun fichier choisi
Dernier Réchpissé Ge Cociaration en Préfecture Choisir un fichier  Aucun fichier choisi
RIB su nom et adresse Ou sidge social de 18 structure Choisir un fichier  Aucun fichier choisi
Les Gernirs statuts Gbclards en Prifecture Choisir un fichier  Aucun fichier choisi
Comphité 4 50%
Etape Précécente Elape Suvante € r i Retour & 1 iste

Oes Gemandes

Formulaire de demande Page 4

Cliquez sur les liens pour
télécharger les modeles a
remplir

Cliquez sur « Choisir un
fichier » si vous
souhaitez joindre un
document présent sur
votre ordinateur

Pour poursuivre : cliquez
sur étape suivante

20
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Dématérialisation des subventions

Formulaire de demande Page 5

Pas-de-Calais INGENIERIE 62 A
Le Département

Formulaire :

~— Déclaration sur I'honneur N\

O 0 Je soussigné (e ),

Agissant sur mandat du Représentant légal,

Certifie que la structure est régulierement déclarée

Certifie que la structure est en régle au regard de I'ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et des paiements correspondants

Certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, notamment la mention de I'ensemble des demandes de subventions introduites auprés d'autres financeurs
publics ainsi que I'approbation du budget par les instances statutaires.

M'engage a fournir au Département tous les documents complémentaires qui lui paraitront utiles.

Demande une subvention de euros

Précise que cette subvention, si elle est accordée, devra étre versée au compte bancaire de la structure (relevé d'identité bancaire a joindre obligatoirement)
Faita

Ceci clot votre demande de subvention, mais ne vous dispense pas de joindre I'attestation sur 'honneur signée du représentant légal

Etape Précédente T Validez la demande — le dossier | gy aaise
. . 7 7 7 des demandes
est enregistre et depose
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Dématérialisation des subventions

B VvOS DEMANDES DE SUBVENTION

Demandes de subvention

Voici |a liste des demandes en cours de traitement par la collectivité.

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informatic | im

édite

Cliquez sur
primante pour
r au format PDF

Domaine :
W
votre demande

Type de demande :

Suivi des demandes déposées en ligne

Cliquez sur le dossier
pour accéder a la
gestion des pieces

[l justificatives
Valider
Créer une nouvelle demande de subvention w Affiner la recherche (* Actualise
Type Numéro Objet Statut D:;IEJ&C::E .;ﬂet:]:];?_lzz Action
E"S“Fi";‘:h’.'f'f“ts 2020-00247 Test 05062020 10h57 31;;1:) 05/06/2020 100 5 = e
& Telecharger
Visualisation du statut Cliquez sur la fleche pour accéder au

des demandes détail de la dema

nde
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Pas-de-Calais
Le Département

Visualisation de
I’état d’avancement
du dossier

Dématérialisation des subventions

Possibilité d’ajouter des
pieces
complémentaires

Impression d’une fiche
récapitulative de la
demande formulée

Votre demande est en cours d'analyse par la collectrwité.

] S,

Collechvité  Demandeur

DETAIL DE LA DEMANDE

Numéro demande :
Raison sociale :
Type de demande :
Objet :

Montant demandé :

VOTRE DEMANDE EST SUIVIE PAR ...

Service

Direction des Sports (PRC/DSPO)

=] COMPOSITION DU DOSSIER
> Piéces fournies

> Piéces attendues

Description

Description

Attestation sur | honnewr
Subvention
Composition du bureau
Subvention
Subvention
Document Themes Comité Dépante
RIB si nouveau ou non mentionn
Subvention

B3 Ajouter

T & Imprimer

Instrucon

Téléphone

Détail de la demande

Préparation palerent

Les données sont
celles du demander

Fax

Pidce jointe

Suivi des demandes déposées en ligne

Paiement en cours

Mail

< Retour a I liste
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Dématérialisation des décomptes

Marcheés publics

Cycle de vie du déecompte
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Le dépot en ligne des projets de décompte
sur le site :

https://portailpartenaire.pasdecalais.fr/Extranet/
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Dématérialisation des décomptes

Marchés publics

» Cycle de vie d'un décompte (p 28).
> Le titulaire créé son projet de décompte (p 29).
» Le Maitre d'ceuvre externe réceptionne et valide le projet

de décompte (p 59).

» Le Maitre d'ceuvre interne réceptionne, valide et envoie a
la collectivité le projet de décompte (p 71).
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Dématérialisation des décomptes
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e

Titulaire

»

Initialisation du projet de décompte

Saisie du projet de décompte

(Poursuivre) (Créer){Annuler) (Déposer) (Sauvegarder) (Arréter) (Ajout PJ)

\

[o Mail d'information : projet bien réceptionné par MOE E ]

(©

[o Mail d'information : projet bien réceptionné par MOE | ]

J

Envoi au MOE I - - .
Mail d'information : projet validé ]

-

Maitre d'CEuvre

Externe
(si présent)

[ o Mail d'information : projet de décompte a &té déposé : a valider ]

-

Visualisation du projet Réception du projet de décompte

(supprimer) (ajout PJ)

»

(valider) (Sauvegarder) (Refuser)

'S

\

Validation du projet de
décompte

Maitre d"Euvre

Interne

(si présent)

[ o Mail d'information : projet de décompte a été déposé : a valider ]

.

, J
AN

Visualisation du projet Réception du projet de décompte

(supprimer) (ajout P1)

»

(valider) (Sauvegarder) (Refuser)

o»

validation du projet de Envoi du décompte 4 la Collectivité

décompte

»

(Supprimer) (Envoyer) [Ajouter PJ)

[ @ Mail d'information : projet de décompte est envoyé i la collectivité ]

\

Mandatement de

I

acompte

Services
financiers

7

28
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Dématérialisation des décomptes

@)
III Titulaire du marché

Créer un projet de décompte
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Dématérialisation des décomptes

Titulaire

Connexion e-Partenaire — Acces a l'espace marchés publics

corespondznt . Nom du correspondant — adresse mail

B nan Frofi

R=izon sooizle - Raison sociale

Caomplement du nom :
Adresse

Tes éphc-ne; Adresse
Email :
Site web :
Cliguer sur « Espace
B Proiets de décompte marchés publics »

+ Espace marchés
publics

30
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Dématérialisation des décomptes

Titulaire

Acces au marché

CONSULTATION DES DONNEES

Diate entre : et

Etat de : :
a

Mumiéro :
O Saisir ou sélectionner L

Ies |nf0rmat|ons du — Montant compris entre : el

marché recherché VeSS Numéro de marché [l
BdC : M

Collectivite : Toutes les collectivités
Mombre de ligne & afficher : Lan]

—

@® Cliquer sur s Ernaes
« Rechercher »

. ) ’m__ .
9 | | r | n I S - 2 - Montant Deja Date
C q ue (0] g et Numéro Libella Collectivité Montant HT T Facturé Notification Etat

« M a rch és » & N°demarché Libellé du marché Département du HT du marché TTCdu marché Notifié le Etat du
Pas de Calais marché

#  Télécharger

O Cliquer surle
numeéro de marché

31
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Dématérialisation des décomptes

Voicl les actions a réaliser par le titulaire du marché:

1 - Saisie du projet de décompte (p 29).

2 - Saisle des quantités : marché simple, marché a bons
de commande (p 39).
Si marché est géré avec bons de commande, 1l est
possible d'ajouter des articles sur le projet de
décompte (p 41).

3 - Dépot du projet de décompte (p 44).

4 - Envoi du projet de décompte au MOE Externe (p 59).

5 - Envoi du projet de décompte au MOE Interne (p 71).
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Dématérialisation des décomptes

1- Saisie du projet de décompte

Titulaire

| @ MARCHE

Collectivite - pépartement du PAS-DE-CALAIS
Reférence marcheé négocié :Numéro du marché

Objet ' Objet du marché
Date de notification ‘Notifié le

Montant HT - Montant HT
Montant TVA  Montant TVA

Montant TTC : Montant TTC
Montant mandaté : g,00€

Montant des déductions versées : 0,00€
Montant déja réalisé : 0,00€

¥ Télécharger le BPU

[~ | Hors groupement
- | Commandes
- | Factures

- | Acomptes/Décomptes

Cliguer sur « projet de

décompte »

.

E Projet de décompte



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

Pour saisir un projet de décompte, I'entreprise a le choix entre 3 actions :

 «Créer»:Le projet de décompte est sauvegardé et n'est envoyé a un autre acteur.
L'ensemble des champs obligatoires doivent étre renseignés. Etat = « Enregistré »

« «Poursuivre avec le dépo6t » : Une fenétre de confirmation est affichée. Si I'utilisateur
valide, alors il est redirigé sur I'écran de dépdt du projet de décompte. Etat = « Déposé »

* «Annuler » : La saisie du projet de décompte est abandonnée, il n'est pas sauvegardé.

Créer = | Poursuivre avec le dépét ¢ Annuler



Pas-de-Calais

Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

1 - Saisie d'un projet de décompte :

Titulaire

La date de réception du MOE est un champ obligatoire mais sera mise a jour lors de la
réception effective par le MOE (par défaut remettre la date des prestations).

PROJET DE DECOMPTE

O Saisir I'objet de 'acompte comme renseigné dans I'exemple

- | DONNEES DU PROJET DE DECOMPTE
Numéro - 2
Oblet© fSituation n° 2 du 31/08/2017

Date des prestations effectuges :

Maitre d'oeuvre interne :
Maitre d'oeuvre externe :

Date de réception du maitre
d'oeuvre :
Acompte final :

Activer la révision de prix :

® Saisir la date des

31/082017 [ <«

Nom du Maitre d’ceuvre interne — adresse mail

prestations effectuées
Nom des MOE

Nom du Maitre d’ceuvre externe — adresse mail

31/08/2017 i — O sSaisirladate de

L]
]

Créer

E Poursuivre avec le dépdt

réception du MOE

<«—— Poursuivre avec le < Annuler

dépbt



Pas-de-Calais

Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

1 - Saisie d'un projet de décompte :

Marché a bons de commande il faut également sélectionner le bon de commande concerné
sur le projet de décompte :

PROJET DE DECOMPTE

B  DONNEES DU PROJET DE DECOMPTE O Saisir I'objetde 'acompte comme renseigné dans I'exemple
Numeéro : 1 /
Objet - [Maintenance du 06/06/2020

Commandes :  2020-00000002 / Marché 2020-6200000070-00 [0

2020-00000001 / Marché 2020-6200000070-00

@® Saisir la date des
prestations effectuées

Date des prestations effectuées 31/08/2017

Maitre d'oeuvre interne

Mazitre d'oeuvre exierne
Date de réception du maitre

d'oeuvre

Acompte final

Activer la révision de prix

Créer [

Nom des MOE

Nom du Maitre d’czuvre interne —adressemail , - - -
Nom du Maitre d’czuvre externe — adresse mail

N0e2017 W« @ Saisir la date de
O réception du MOE
¥

5] Poursuivre avec le dépét ] «—— O Poursuivre avec < Annuler

le dépot



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

1 - Saisie d'un projet de décompte

PROJET DE DECOMPTE

-« | DONNEES DU PROJET DE DECOMPTE
Mumeéro : 2
Objet:  [Situation Aoit 2017 s
W
Date des prestations effectuées - 31/08/2017 =

Maitre d'oeuvre inferme © Nom du Maitre d’ceuvre interne — adresse mail
Maitre d'oeuvre externe - Nom du Maitre d’ceuvre externe — adresse mail
Date de réception du maitre  34napnq7 ]
d'oeuvre :
Acompte final - ]

_ - _ Poursuivre avec le dépdt
Activer la révision de prix - [

Youlez allez créer le projet de décompte et
| passer 4 sa saisie. Voulez-vous continuer ?

E3 Creer = |

<  Annuler

Cliquer sur « Oui » pour
passer a la saisie



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

« Sile marché n'est pas géré avec des bons de commande, le projet de décompte est vide.
Il est nécessaire d'ajouter ensuite les articles concernés. Pour cela, il faut charger
I'intégralité du BPU.

« Sile marché est géré avec des bons de commande, les articles présents sur le projet de
décompte sont ceux figurant dans la/les commande(s) sélectionnée(s) lors de la
création. Il est cependant possible d'ajouter des articles du BPU en utilisant les
fonctionnalités de recherche prévues a cet effet. Il faut renseigner une partie de la
référence ou de la désignation de I'article dans le champ, et la liste des articles du BPU
correspondant est proposée.

Attention, lors du chargement du BPU complet, il faudra saisir toutes quantités méme celles

qui n'ont pas travalillé.




Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

2 - le projet de décompte est enregistré, le marché n'est pas géré avec des bons de
commande, il faut maintenant charger le BPU complet.

DEPOT DE DECOMPTE

B PROJET DE DECOMPTE

Etat du décompte - I[regl'stré

Numéro de marché - Numéro de marché
Date des prestations effectuées : /082017

u Charger BPU complet
@ AJOUT D'ARTICLE

Recherche article :

-

~

Charger le BPU complet

/

Réf. Désignation PU HT
B AJOUTDE PIECES JOINTES

Document

B Sauvegarder —>»| Déposer

. Qté Qté Qté Montant .
Unite prévue réalisée réceptionnée HT Action
Action

Parcounr.

£ Ameter ﬁ



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire
2 — Le marché est géré a bons de commande, , il est possible d'ajouter des articles du BPU :
saisir les premieres lettres de la désignation de I'article, puis le sélectionner dans la liste
déroulante

DEPOT DE DECOMPTE

@ PROJET DE DECOMPTE

Etat du décompte - Enregistré
Numéro de marché : Numéro de marché
Saisie de la quantité : cumulée depuis le début du marché
Date des prestations effectuées : 06/06/2020 7

B AJOUT DARTICLE @® Sélectionner

B 2020-00000002 { MARCHE 2020-6200000070-00 (MONTANT HT:1l]l],.[l[P SaISIr |es Iettres de

’ . .
S I’article dans la liste
Recherche article : EN— |art|C|e

A100 - Vacation d’'un technicien sur une demie journée y compris déplaceme
A130 - edidtion des rapports de fin d'intervention (incluant plans, croquis et s
A150 - Travaux préparatoires

A160 - Vérification réglementaire d'installation électrique de chantier

A180 - Fourniture et mise en place de protections collective

Réf. Désignation PU HT Unité Qte . . Q_te’ . Q_te . Montant Action
commandée réalisée réceptionnée HT
edidtion des rapports de fin d'intervention .
A130 (incluant plans, croquis et schémas mis a 100,000 1,000 0,000 *@ 0,000
jour)
@ AJOUTDE PIECES JOINTES
Document Action

Parcourir...

B Sauvegarder —3| Déposer ¢ Ameter =
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Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

2 — Saisie des articles et quantités, marché a bons de commande.

DEPOT DE DECOMPTE

@ PROJET DE DECOMPTE

Etat du décompte : Enregistré
Numéro de marcheé : Numéro de marché
Saisie de la quantité : cumulée depuis le début du marché
Date des prestations effectuges : 06/06/2020

Cliquer sur le « + » pour

I'ajouter au projet de
B AJOUT D'ARTICLE

décompte
@ 2020-00000002 / MARCHE 2020-6200000070-00 (MONTANT HT : 100,00
Recherche article : A100 - Vacation d'un technicien sur une demie journée y compris déplacement AR
Al00 Vacation d'un technicien sur une demie jow 280,000
Ref Désignation PU HT Unité Qté Qté Qté Montant Action
) commandée réalisée réceptionnée HT
edidtion des rapports de fin d'intervention .
A130 (incluant plans, croquis et schémas misa 100,000 1,000 0,000 *0 0,000
jour)
@ AJOUTDE PIECES JOINTES
Document Action

Parcourir...

a Sauvegarder —3| Déposer { Ameter =
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Dématérialisation des décomptes

2 — Saisie des articles et quantités du projet de décompte :

DEPOT DE DECOMPTE

Titulaire

@ PROJETDE DECOMPTE

Etat du décompte : Enregistré
Numéro de marché : Numéro de marché
Saisie de la quantité : cumulée depuis le début du marché
Date des prestations effectuées : 06/06/2020 |

B AJOUT D'ARTICLE
@ 2020-00000002 / MARCHE 2020-6200000070-00 (MONTANT HT : 100,00)

Recherche article :

Réf. Désignation PU HT Unité
edidtion des rapports de fin d'intervention
A130 (incluant plans, croquis et schémas mis a 100,000
jour)

Vacation d'un technicien sur une demie 280,000

A100 journée y compris déplacement AR

B AJOUT DE PIECES JOINTES

Document

B Sauvegarder —3| Déposer

Qté
commandée

1,000

0,000

Saisir les quantités
réceptionnées

. Q_te’ . Q_te . Montant Action
réaliséf réceptionnée HT
0,000 *o 0,000
0,000 *@0 0,000 W
Action

Parcourir...

¢ Ameter =
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Février 2024

Titulaire

3 - Les articles sont ajoutés, le projet de décompte peut étre déposé.
Il est possible d'ajouter une piece jointe en cliquant sur « Parcourir ».

DEPOT DE DECOMPTE

B PROJETDE DECOMPTE

Etat du décompte : Enregistré
MNuméro de marché : Numéro de marché
31/0872017

Date des prestations effectuées :

Charger BPU complet

@ AJOUT D'ARTICLE

Recherche article

Réf. Désignation PU HT Unité (?te . Q_te’ . Q_te . Montant Action
prévue réalisée réceptionnée HT
AS22 - repose panneau 1 support 41,800 3,000 0,000 3,000 125,400 '
B101 - PV B100 encaissement l< 2,50m 1,650 650,000 0,000 s,00c n e =
A520 - dépose de panneau 1 support 7,700 3,000 0,000 1,00C Joindre un fichier
7 V4
@ AJOUT DE PIECES JOINTES le cas échéant
Document Action /
Parcourir...
—3| Déposer £  Arreter E

B Sauvegarder
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Dématérialisation des décomptes

Titulaire

3 - Les articles sont ajoutés et une piece a été jointe, le projet de décompte peut étre déposé

DEPOT DE DECOMPTE

@ PROJETDE DECOMPTE

Etat du décompte :
Numéro de marché :
Date des prestations effectuées :

@ AJOUT D'ARTICLE

Recherche article :

Enregistré
Numéro de marché
31/08/2017

u Charger BPU complet

Réf. Désignation

AS522 - repose panneau 1 support
B101 - PV B100 encaissement < 2,50m
A520 - dépose de panneau 1 support

@ AJOUTDE PIECES JOINTES

Document

ATTESTATION.pdf

PU HT

41,800

[ B Sauvegarder

—>| Déposer ]

Unité

Qté
prévue
3,000
650,000

3,000

Qté
réalisée
0,000
0,000

0,000

£ Armreter

récep%it:n née IW0|-I|II:'ant Action
3,000 125,400 B
5,000 8,250 '
1,000 * 7,700 '
Action
#  Supprimer

Parcourir...

=
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Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

'entreprise a ensuite le choix entre 4 actions :

« Sauvegarder » : Le projet de décompte est sauvegardé mais n'est pas envoyé a un autre
acteur.

« «Déposer »: Le projet de décompte est enregistré sur ePartenaire et nécessitera une
action du titulaire pour transmission au MOE. Etat = « Déposé »

« «Arréter » : La saisie du projet de décompte est abandonnée.

* «Imprimer » : Imprimer le projet de décompte.

B Sauvegarder —3| Déposer £ Armreter =



Pas-de-Calais
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Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

4 - Envoi au maitre d'ceuvre (interne et/ou externe) d'un projet de décompte :

Suite au dépot, si un maitre d'ceuvre a été défini sur le marché, il sera nécessaire de lui
envoyer le projet de décompte pour validation.

Pour envoyer un projet de décompte au maitre d'ceuvre, il faut accéder au tableau de bord
des projets de décompte ou a la liste des acomptes/décomptes du marché. Un bouton
action permet d'envoyer le projet de décompte au MOE. Une fenétre demandera confirmation
a I'entreprise avant envoi au maitre d'ceuvre. Celui-ci sera alerté par mail qu'un projet de
décompte doit étre validé. Etat = « Envoyé au MO ».

4



Pas-de-Calais
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Février 2024

Dématérialisation des décomptes

l @ MARCHE I

Collectivite :

Référence marché négocié :
Objet :

Date de notification :

Montant HT -

Montant TVA

Montant TTC :

Montant mandaté :

Montant des déductions versées :
Mentant d&ja réalisé :

& Télécharger le BPU

e © Déployer la partie
« acomptes/
VA décompte »

a
] ACOMPTES/DECOMPTES

Département du PAS-DE-CALAIS
Numéro du marché

Objet du marché

Notifié le

Montant HT
Montant TVA

Montant TTC
0,00€

0,00€
0,00€

Hors groupement

Commandes

Factures

. - Date Date réception Date
MmO Objet . prestations MO validation
2  Déposé S't”azt'ooln?’t‘c'”t 31/08/2017 31/08/2017 -
En Situation Mars
oooor i 31/03/2017 29/08/2017 29/08/2017

Titulaire
Date Date Total Action
blocage déblocage TTC
- - 16062 B0 @
2 679,60 / *
Envoyer au MO

Supprimer |



Pas-.de-Calais| Féyrier 2024

Le Département

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

4 - Le projet est envoyé au MO Externe :

Envoyer le projet de décompte au Maitre d'oeuvre

“oulez-vous envoyer au Maitre d'oeuvre,
Nom de MOE , ce projet de décompte a
valider ?

— > [0ui[Non|




=

Titulaire Maitre d’CEuvre Externe

Pas-de-Calai Lo
Pas-de-Calais| Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Envoi du projet de décompte du Titulaire au MOE externe (message envoyé au MOE externe) :

[ 0 Mail d’information : projet de décompte a été déposé : a valider ]

De : no-reply@pasdecalais.fr [mailto:no-reply@pasdecalais.fr]
Envoyé : .

A NOMPRENOM
Objet : Demande de validation du projet de décompte n®1 du marché n®2017-62

Bonjour,
Le projet de décompte rattaché a I'acompte n® 1 du marché a été déposé. Vous devez le valider pour que ce demier poursuive son cycle de vie.

Merci de vous connecter & 'application ePartenaire avec vos identifiants afin de réaliser ces taches.

Cordialement

NOM PRENOM



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

4 — Le projet est envoyé au MO Externe :

Titulaire

| @ MARCHE

Collectivité - pépartement du PAS-DE-CALAIS
Référence marché négocié ' Numéro du marché
OPET Objet du marché

Date de notification A
Notifié le

Montant HT : pontant HT
Montant TVA : Montant TVA

Montant _TCE ‘Montant TTC
Montant mandaté : p,00€

Montant des déductions versées : 0,00€
Montant déja réalisé : 0,00€

¥ Télécharger le BPU

[~ | Hors groupement
[~ | Commandes
[~ | Factures

| ACOMPTES/DECOMPTES

- . Date Date réception Date
N o Objet Lots prestations MO validation
Envoyé au Bituation Acit ~
2 A F 017 31/08/2017 31/08/2017
ituation Mars
00001 En cours 5017 - 31/03/2017 29/08/2017  29/08/2017

Date Date Total Action
blocage déblocage TTC
- = 169,62 B

=
Supprimer \

Possibilité de
supprimer le projet de
décompte



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

4 — 1l est possible de visualiser le projet de décompte en partant de I'écran d'accueil :

ACCUEIL

Correspondant . Nom du correspondant — adresse mail

E Man Profil

Raison sociale © Raison sociale
Complement du nom :
Adresse :

Téléphone - Adresse
Email :
Site web :
Dépét de facture u Commandes a réceptionner (0) Services faits a traiter () E Projets de décompte
» Espace marchés
publics
Cliquer sur « projets

de décompte »



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

4 — Visualisation de projet de décompte, possibilité d'ajouter une piece jointe ou de
supprimer le projet de décompte :

Numéro de marché a

Etat du projet de décompte ﬂ

Q, Rechercher ¢ Retour

Liste des projets de décompte

Numéro de marché Numéro de I'acompte Objet Etat Date de mise a disposition Total TTC Action
Numéro de marché 2 Situation Aot 2017 Envoyé au MO 12/09/2017 16962 B _ Im \
Pal =

|Supprimer| | Grerlespices ones



Pas-de-Calais
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Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

Réception et validation par le maitre d'ceuvre (interne et/ou externe) d'un projet de décompte :

Le maitre d'ceuvre externe se connectera a lI'extranet externe et accedera au projet de
décompte a réceptionner sur le tableau de bord correspondant.

Le maitre d'ceuvre interne se connectera a |'extranet interne et renseignera le tiers lié a la
demande de validation afin d'accéder au tableau de bord des projets de décompte.

Un bouton action permet au maitre d'ceuvre de réceptionner le projet de décompte.

Une fenétre demandera confirmation au maitre d'ceuvre et un mail sera envoyé a l'entreprise
pour l'avertir que le maitre d'ceuvre a réceptionné le projet de décompte. Etat = « Réceptionné
par le MO »

Depuis le méme tableau de bord, le maitre d'ceuvre pourra valider ou refuser le projet de
décompte.

Le projet de décompte sera consultable et les articles ainsi que les quantités réceptionnés
pourront étre modifiés.



Pas-de-Calais
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Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

Les actions disponibles seront :

« « Sauvegarder » : le projet sera sauvegardé avec les modifications apportées.

« « Valider » : le projet de décompte passera a I'état « Validé par le MO » si MOE interne. Un
mail sera envoyé a lI'entreprise pour I'avertir de la validation du projet de décompte. Etat
« Envoyé au MO » si MOE externe.

« «Refuser » : il sera possible de renseigner un commentaire et le projet passera a |'état
« Refusé par le MO ». Un mail sera envoyé a |'entreprise pour I'avertir du refus de
validation du projet de décompte.

e « Arréter » : la validation est abandonnée.

Si le projet a été refusé par le maitre d'ceuvre, le projet de décompte devra a nouveau étre
déposeé.

Si le projet a été validé par le maitre d'ceuvre externe et qu'il existe un maitre d'ceuvre
interne, il sera nécessaire d'envoyer le projet de décompte a ce dernier.
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Dématérialisation des décomptes

¥

Maitre d’CEuvre Externe Titulaire

Réception du projet de décompte par le MOE externe (message envoyé au Titulaire) :

0 Mail d’information : projet bien réceptionné par MOE E

no-reply@pasdecalais.fr
Réception du projet de décompte n°1 du marché n®
4 NOM PRENOM

Bonjour,

Le projet de décompte rattache a 1'acompte n® 1 du marche 2017-620 ) a bien été réceptionné par  SOCIETE MOE Externe
NOM PRENOM

Nous allons donner suite a votre demande.

Cordialement

NOM PRENOM



Février 2024 »

Dématérialisation des décomptes

Pas-de-Calais
Le Département

Maitre d’CEuvre Externe Titulaire

Validation du projet de décompte par le MOE externe (message envoyé au Titulaire) :

l e Mail d’information : projet validé

no-reply@pasdecalais.fr
Validation par le Maitre d ceuvre du projet de décompte n®

)

= NOM PRENOM

Bonjour,
Le projet de décompte rattachée a I'acompte n® 1 du marche 2017-6: ) que vous m’avez soumis pour validation a &té valide.

Cordialement

NOM PRENOM



Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Titulaire

4 - Il est possible de visualiser le projet de décompte en partant de I'écran d'accueil

ACCUEIL

£ 7 Changer de tiers

B Mon Profil

Raison socizle - Raison sociale
Complement du nom :
Codification tiers :
Adresse -

Téléphone :
Email :
Site web :

Adresse

—n, Gérer Utilisateurs == Dépédt de référence bancaire

Depat de facture E Projets de décompte

7

Cliquer sur « projets

. S .
de déecompte » Espace marchés

publics
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Dématérialisation des décomptes

Titulaire

4 — Visualisation de projet de décompte a I'état « Validé par le MO »

RECHERCHE DE PROJETS DE DECOMPTE

Numeéro de marché a

Etat du projet de décompte

Q, Rechercher ¢ Retour

Liste des projets de décompte

Numéro de marché Numéro de I'acompte Objet Etat Date de mise a disposition Total TTC Action

Numéro de marché 2 Situation Aolt 2017 [\-"alidé par le MO ] 12/09/2017 51876 W

58
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Dématérialisation des décomptes

@
'I' Maitre d'oeuvre externe

Maitre d’CEuvre Externe

Réceptionne, valide le projet de decompte



=

Titulaire Maitre d’CEuvre Externe

Pas-de-Calai Lo
Pas-de-Calais| Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Envoi du projet de décompte du Titulaire au MOE externe (message envoyé au MOE externe) :

[ 0 Mail d’information : projet de décompte a été déposé : a valider ]

De : no-reply@pasdecalais.fr [mailto:no-reply@pasdecalais.fr]
Envoyé : .

A NOMPRENOM
Objet : Demande de validation du projet de décompte n

Bonjour,
Le projet de décompte rattaché a I'acompte n® 1 du marché a été déposé. Vous devez le valider pour que ce demier poursuive son cycle de vie.

Merci de vous connecter & 'application ePartenaire avec vos identifiants afin de réaliser ces taches.

Cordialement

NOM PRENOM



Pas-de-Calais
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Dématérialisation des décomptes

Maitre d’CEuvre Externe

5 — Réception d'un projet de décompte
Cliquer sur « Projets de décompte » pour visualiser la liste des projets de décompte.

ACCUEIL

Correspondant © Nom — adresse mail

B Mon Profil

Raison sociale : . .
Raison sociale
Complement du nom :

Adresse :
Téléphone - Adresse

Email :

Site web :

a Projets de décompte

+ Espace marchés
publics
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Dématérialisation des décomptes

Maitre d’CEuvre Externe

5 — Réception d'un projet de décompte

Pas-de-Calais g2 Contact | 5)

Le Département

Numéro de marché a

Etat du projet de décompte v

Q_ Rechercher ¢ Retour

Numéro de marché Numeéro de I'acompte Objet Etat Date de mise a disposition Total TTC Action

Numeéro de marché 2 Situation Aolt 2017 Envoyé au MO 12/09/2017 16962 B (o]

4
Cliquer sur
« Réceptionner »
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Dématérialisation des décomptes

Maitre d’CEuvre Externe

5 — Réception d'un projet de décompte

RECHERCHE DE PROJETS DE DECOMPTE

Numéro de marché a

Etat du projet de décompte

Q, Rechercher ¢ Retour

) ) ) Réceptionner le projet de décompte
Liste des projets de décompte

Numéro de marché Numéro de I'a En tant gue Maitre d'oeuvre, voulez-vous isposition Total TTC Action
| | réceptionner le projet de décompte 7
Numéro de marché 2 7 16962 B Al
R =




@ O
Pas-de-Calai A
Pas-de-Calais| Février 2024
Dématérialisation des décomptes '

Maitre d’CEuvre Externe Titulaire

Réception du projet de décompte par le MOE externe (message envoyé au Titulaire) :

0 Mail d’information : projet bien réceptionné par MOE E

no-reply@pasdecalais.fr
Réception du projet de décompte n°1 du marché n°2017-i

A NOM PRENOM

Bonjour,

Le projet de décompte rattaché a I’acompte n° 1 du marché 2017- 1 bien été réceptionné par. SOCIETE MOE Externe
NOM PRENOM

Nous allons donner suite a votre demande.

Cordialement

NOM PRENOM
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Maitre d’CEuvre Externe

5 — Validation du projet de décompte

RECHERCHE DE PROJETS DE DECOMPTE

MNuméro de marché a

Etat du projet de décompte

Q, Rechercher ¢ Retour

Vabdatan du proy par MO

Liste des projets de décompte

NMuméro de marché Numéro de I'acompte Objet Etat Date de mise a dispositionTotal TTC Action

Numéro de marché i Situation Aolit 2017Réceptionné par le MO 12/08/2017 16962 B . ~m
=
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Dématérialisation des décomptes

Maitre d’CEuvre Externe
Réception et validation par le maitre d'ceuvre externe d'un projet de décompte :

Le maitre d'ceuvre externe se connectera a e-Partenaire et accedera au projet de décompte a réceptionner
sur le tableau de bord correspondant. Un bouton action permet au maitre d'ceuvre de réceptionner le
projet de décompte. Une fenétre demandera confirmation au maitre d'ceuvre et un mail sera envoyé a
I'entreprise pour I'avertir que le maitre d'ceuvre a réceptionné le projet de décompte. Etat = « Réceptionné
par le MO »

Le MO peut télécharger les pieces déposées par le titulaire puis déposer ses propres pieces.

Depuis le méme tableau de bord, le maitre d'ceuvre pourra valider ou refuser le projet de décompte.

Le projet de décompte sera consultable et les articles ainsi que les quantités réceptionnés pourront étre
modifiés.

Les actions disponibles seront :
« « Parcourir » pour pouvoir déposer une piece.
« « Sauvegarder » : le projet sera sauvegardé avec les modifications apportées.

« « Valider » : le projet de décompte passera a I'état « Envoyé au MO ». Un mail sera envoyé a l'entreprise
pour I'avertir de la validation du projet de décompte.

« «Refuser » : il sera possible de renseigner un commentaire et le projet passera a |'état « Refusé par le
MO ». Un mail sera envoyé a I'entreprise pour |'avertir du refus de validation du projet de décompte.

« « Arréter » : la validation est abandonnée.



Pas-de-Calais
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Dématérialisation des décomptes

Maitre d’CEuvre Externe

5 — Validation du projet de décompte

Vérifier la date des prestations, possibilité d'ajouter un article, de modifier les quantités

DEPOT DE DECOMPTE

@ PROJETDE DECOMPTE

Etat du décompte :
Numéro de marché :
Date des prestations effectuées :

Réceptionné par le MO
Numéro de marché

: O Vérifier la dat

31/08/2017 =5, 9 e e a.da e des
prestations

=] AJOUT D'ARTICLE

@® Possibilité d’ajouter un
O Possibilité d’ajouter / Recherche aricie: «— article (voir page suivante)
télécharger d’une piece

Réf. Deésignation PU HT Unité (?te . Q_te’ . Q_te . Montant Action
prévue réalisée réceptionnée HT
Désignation article Description prix 3,000 0,000 3,000 125,400 [ ]
Désignation article Description prix 650,000 0,000 10,000 * 16,500 [}
Désignation article Description prix 3,000 0,000 2,000 * 15,400 (]
@ AJOUT DE PIECES JOINTES © V\érifier et modifier si
__nécessaire les quantites
Document Action
ATTESTATION. pdf [ ] Supprimer
| Parcourir...
[ B Sauvegarder + Valider ¥ Refuser < Arreter ] ﬁ




Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Maitre d’CEuvre Externe

5 — Validation du projet de décompte
Procédure d'ajout d'article a un projet de décompte

@ PROJETDE DECOMPTE

Etat du décompte :
Numéro de marché :

Date des prestations effectuées :

@ AJOUT D'ARTICLE

Recherche article :

Réf.

@ PROJETDE DECOMPTE
Etat du décompte :

Numéro de marché :
Date des prestations effectuées :

@ AJOUT D'ARTICLE

Recherche article :

A520

Réf.

Désignation

Désignation

Enregistré

Numéro de marché
31/08/2017

Charger BPU complet

O Saisir les lettres de

@ Sélectionner

/ I'article . .
oA 5 /I article dans la liste
A520 - - dépose de panneau 1 support
A322 - - repose panneau 1 support
PU HT Unité Qe  Qte = Qte  Montant . ...,
prévue réalisée réceptionnée HT

Enregistré
Numéro de marché

31/08/2017

u Charger BPU complet

AB20 - - dépose de panneau 1 support

- dépose de panneau 1 support

PU HT Unité

Cliquer sur le « + » pour
I'ajouter au projet de
i décompte

Qté Qté Qté
prévue réalisée réceptionnée

Montant -
HT Action
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Maitre d’CEuvre Externe

5 — Validation du projet de décompte
Le projet de décompte est envoyé au MOE Interne pour validation et n'est plus visible.

Numéro de marché a

Etat du projet de décompte [v]

Q, Rechercher ¢ Retour

Liste des projets de décompte

Numéro de marché Mumeéro de I'acompte Objet Etat Date de mise a disposition Total TTC Action
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Dématérialisation des décomptes

‘»@

Maitre d’CEuvre Externe Titulaire

Validation du projet de décompte par le MOE externe (message envoyé au Titulaire) :

l e Mail d’information : projet validé

De : no-reply@pasdecalais.fr <no-reply @pasdecalais.fr>
Envové : jeudi 9 juillet

.h . NOM PRENOM )
Ohbjet : Validation par le Maitre d'ceuvre du projet de décompte n®9 du marché

Bonjour,
Le projet de décompte rattache a I'acompte n° 9 du marchée 2015-620(

Cordialement

NOM PRENOM

que vous m’avez soumis pour validation a été valide.



Pas-de-Calai -
@ Pas-de-Calais) [ayrier 2024

Dématérialisation des décomptes

@)
|I| Maitre d'oceuvre Iinterne

Maitre d’CEuvre Interne

Réceptionne, valide et envoie a la collectivité
le projet de décompte
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Maitre d’CEuvre Externe  Maitre d’CEuvre Interne

Validation du projet de décompte du MOE Externe (message envoyé MOE Interne) :

[ e Mail d’information : projet de décompte a été déposé : a valider ]

De : no-reply@pasdecalais.fr <no-reply@pasdecalais.fr>

Envoyé : jeudi 9 juillet

A: NOMPRENOM

Objet : Demande de validation du projet de décompte n°9 du marché n°2015-6200(

Bonjour,
Le projet de décompte rattaché a 1’acompte n® 9 du marché 2015-6 a été déposé. Vous devez le valider pour que ce demier poursuive son cycle de vie.
Merct de vous connecter a I'application ePartenaire avec vos identifiants afin de réaliser ces taches.

Cordialement

NOM PRENOM



=

Titulaire Maitre d’CEuvre Interne

Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Validation / Envoi du projet de décompte du MOE interne (message envoyé au MOE interne) :

e Mail d’information : projet de décompte est envoyé a la collectivité

De : no-reply@pasdecalais.fr

Envoyé : jeudi 9 juille

A:'" NOMPRENOM

Objet : Envoi a la collectivité du décompte n®9 du marché n®2015-

Bonjour,
Le décompte rattaché a I’acompte n° 9 du marché 2015-¢ a &té envoyé pour paiement a la collectivité (Grand Angle) par
Cordialement

NOM PRENOM



=

Maitre d’CEuvre Interne Titulaire

Pas-de-Calais
Le Département

Février 2024

Dématérialisation des décomptes

Réception du projet de décompte par le MOE externe (message envoyé au Titulaire) :

[—e Mail d’information : projet bien réceptionné par MOE |

no-reply@pasdecalais.fr
Réception du projet de décompte n°1 du marché n®

i

~  NOM PRENOM

Bonjour,

Le projet de décompte rattache a 1'acompte n® 1 du marche 2017-620 | a bien &te réceptionné par SOCIETE MOE Externe
NOM PRENOM

Nous allons donner suite a votre demande.

Cordialement

NOM PRENOM



