LES PAPIERS DU LOGEMENT

A RANGER DANS CETTE POCHETTE:

Bail
Quittances de loyer

Factures d'eau

Contrat et factures d'électricité
Contrats et factures de gaz et d'énergie

Contrat d'assurance habitation et facturation

DUREE DE CONSERVATION DES PAPIERS

; Durée de ; Durée de
I”'“ -”'”

Durée de
- FonSSIvat

Avis d'échéance 2 ans
Courriers de
o 2ans
résiliation

: Durée de |'assurance
Contrat d'assurance
+2ans

Dossier de sinistre 10 ans

Factures d'eau 5ans
Factures d'électricité 5ans
Factures de gaz ou
- . 5ans
d'énergie

. . Duréeducontrat+2
Contrats d'énergie ane

Durée de la location
+3ans

Bail

. Durée de la location
Quittances de loyer
+3ans

Durée de la location
+3ans

Etat des lieux

Echéances APL 2ans

Pas-de-Calais
V. Département



A RANGER DANS CETTE POCHETTE:

Assurances voitures : contrats et avis d'échéance

Autres assurances : contrats et avis d'échéance

Mutuelle : contrat, avis d'échéance et relevés de remboursements
Téléphonie: contrat et factures

DUREE DE CONSERVATION DES PAPIERS

Durée de Durée de Durée de
Assurances M Télé
- - S

Avis d'échéance 2 ans Durée de validité de

Carte de mutuelle Contrat Durée du contrat
la carte
Courriers de -
P ans Relevés de
résiliation 2 ans Factures lan
remboursements

: Durée de |'assurance
Contrat d'assurance

+2 ans Durée du contrat +
Contrat
2 ans
Dossier de sinistre 10 ans L,
Avis d'échéance 2 ans
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A RANGER DANS CETTE POCHETTE:

® Santé: carnet de santé, carnet de vaccination, examens médicaux,
ordonnances

Etat civil : papiers d'identité, livret de famille...

Jugements, pensions alimentaires

Scolarité : factures de cantine et de garderie, diplémes...

Achats et abonnements : factures de garantie, contrats...

DUREE DE CONSERVATION DES PAPIERS

Durée de Durée de > Durée de
m “

Livret de famille Toute la vie Examens médicaux Toute la vie Diplomes Toute la vie

Contrat de mariage ou . . E
g Toute la vie Carnet de santé Toute la vie Factures scolaires

i 2 ans
Szl es Bl (cantine, garderie...)
Jugement de divorce Toute la vie Carnet de vaccination Toute la vie
Passeport et carte Jusqu'au renouvellement,
. . . . .. Ordonnances lan
d'identité méme s'ils sont périmés
Justificatifs de pension 5 ans apres le dernier ”
alimentaire versement Durée de
Factures
. conservation
Avis de versement 5ans
d'allocations familiales Factures d'achat pour la Toute ladurée de la
arantie ropriété
Jugement de protection, 2 . & prop
X ) S5ansapreslafindela
de mainlevée, ordonnance Abonnements (presse,
. mesure oo 5ans
diverse télévision...)
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A RANGER DANS CETTE POCHETTE:

¢ Avis d'imposition
¢ Déclarations d'impots

DUREE DE CONSERVATION DES PAPIERS

*

3 ans a compter de
l'année qui suit
l'année d'imposition

Déclaration sur le
revenu

3 ans a compter de
|'année qui suit
I'année d'imposition

Avis d'imposition sur
le revenu
Avis d'impots locaux

. lan
(taxe fonciere)
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BANQUE

A RANGER DANS CETTE POCHETTE:

Contrats d'ouverture de compte

Relevés de compte bancaire

Talons de chéques et bordereaux de remise de chéque
Contrat de prét (immobilier et consommation)

DUREE DE CONSERVATION DES PAPIERS

Durée de
Banque conservation

Contrats d'ouverture

Toute la vie
de compte

Relevés de compte
bancaire

5ans

Talons de chéques et
bordereaux de 5ans
remise de chéques

Chéques 3 encaisser 1anet8jours

2 ans a compter de la

Contrat de prét e
P derniére échéance
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A RANGER DANS CETTE POCHETTE:

Bulletins de salaire et contrat de travail
CAF / MSA

CARSAT

Retraites complémentaires

Sécurité sociale

DUREE DE CONSERVATION DES PAPIERS

Durée de

Dossier de reconstitution Jusqu'a la liquidation de
de carriére la retraite

Bulletins de paiement de Jusqu'a la liquidation de
pension de retraite la retraite

Relevé de points des

. . 30 ans
caisses de retraite

Sécurité sociale

Récapitulatifs de
remboursement
d'assurance maladie et
maternité

2ans

Durée de
conservation

Contrat et certificatsde  Jusqu'a la liquidation de
travail la retraite

) ) Jusqu'a la liquidation de
Bulletins de salaire .
la retraite

Preuves de versement  Jusqu'a la liquidation de

d'indemnités journaliéres la retraite
Attestations France Jusqu'a la liquidation de
Travail la retraite

Echéances d'allocation  Jusqu'a la liguidation de
chémage la retraite
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